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ค าน า 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาส ทางสังคม
และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้  รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้อง ผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์  รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๓  

ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ที่ชัดเจน ซึ่งจะ
น าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียน และยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย ความพิการ และยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินสงเคราะห์
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการ
และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งท า ให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป        

 

งานสวัสดิการสังคม  

องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ               ๑ 

คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ            ๒ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ          ๓      

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ               ๔ 

คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ             ๕ 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ           ๖ 

ค าชี้แจง                       ๗-๑๒ 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ                 ๑๓-๑๕ 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์           ๑๖    

ภาคผนวก                16  

แผนผังแสดงขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ           

-การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ             17 
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-กรรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์            19      
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-แบบฟอร์มการขึ้นทะเบียนผู้พิการ        22-23   

-สารพันค าถาม          24-26 
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ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มอื 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างาน ทั้งระดับหัวหน้างานและ
ผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วนสามารถน าไปใช้
ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการ ตรวจสอบการท างาน การควบคุมงาน การติดตามงานและการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทาง
การท างานที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีค าอธิบายตามที่จ าเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความ ผิดพลาดใน
การท างานการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของ
ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพท่ัวทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ 
เพ่ือให้การท างานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทัน
ตามก าหนดเวลา เพ่ือบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้        

๑. เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน รวมถึงป้องกัน
ความผิดพลาดที่อาจเกิดข้ึนจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส าหรับการจัดท า คู่มือ การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของฝ่าย
ต่างๆ ดังนี้เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผิดชอบของงานพัฒนาชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบ
และเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอะไรก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน            
  ๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และเป็นไปตาม
เป้าหมายที่ก าหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จ รวดเร็วทันตามก าหนดเวลานัดหมาย        

๓. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่ สนใจใฝ่รู้ได้ทราบแนว
ทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน      

๔.  เพ่ือเป็นพืน้ฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                          

 

 

 

ให้ผู้สูงอายุ ท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ ้นไป ใน

ปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินบย้

ยงัชีพผูส้งูอาย ุตัง้แตเ่ดือน มกราคม ถึงเดือนกนัยายน 
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คุณสมบัต ิ

ของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย   

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม)  

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด  บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของ
รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ 
หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        

 หมายเหตุ : กรณีไดรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 
อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่
วันที่ย้ายเข้าแต่ไม่เกินเดือนกันยายนของปีนั้น ๆ    

                    ทั้งนี้   ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย 
จังหวัดสกลนคร ในปีงบประมาณถัดไป  เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเน่ือง... 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน ฝา่ยอ านวยการ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 

อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร 

  

เตรียมเอกสาร  ดังนี้  

*** บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่ายพร้อมส าเนา   

*** ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา   

*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร   

  

หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดคูุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

๑. มีสัญชาติไทย  

๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร (ตามทะเบียนบ้าน) 

๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ   

๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ   

                              หมายเหตุ : กรณีได้รบัเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากองค์การ
บริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครอง       ส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ เพ่ือไม่ให้ เกิดความซ้ าซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นท้ังสองแห่งเพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง..... 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพกิาร” 

ณ  งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 

อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร 

  

***  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา   

***  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา   

***  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณี ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง
อาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์ อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคน
พิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย   
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ค าช้ีแจง 

  

         ****  ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้าน เข้ามาอยู่ใน
พ้ืนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่องค์การบริหารส่วนต าบล
โพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร แต่สิทธิในการรับเงินจะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น  

  

      นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่  อบต. เป็ดไข่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วต าบลโพนงาม 
อ าเภออากาสอ านวย จังหวัดสกลนคร ในวันที่ กรกฎาคนาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชี พผู้สูงอายุใหม่ ที่
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน แต่นาง ก. จะยังคง
รับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. เป็ดไข่ อยู่จนถึงเดือน กันยายน และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่องค์การบริหารส่วนต าบล
โพนงาม ในเดือน ตุลาคม เป็นต้นไป  ****  
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ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธริับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

  

           ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ  ณ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม 
อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร ภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดก าหนด การยื่นขอขึ้น
ทะเบียน  วันที่ 30 พฤศจิกายน  ของทุกปี)  

  

การจ่ายเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะ
เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไปโดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามท่ีได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 

  

  

  



9 
 

 

ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ  ภายในวันที่  1-10  ของทุกเดอืน 

(ตามความเหมาะสม) 

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร ผู้ประสงค์รับเงินสด 

โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ธกส. เท่านั้นสาขาใดก็ได้ในนาม
ผู้สูอายุ/ผู้พิการ หรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

รับเงินตามสถานที่ที่องค์การ
บริ ห า รส่ วนต า บล โพนงาม 
ประกาศก าหนด 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ/ ผู้
พิการหรือผู้รับมอบอ านาจ 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี  2562) 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได 

ขั้นบันได หมายถงึ การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 

การค านวณอายุส าหรับรับเบี้ยยังชีพจะค านวณตามปีงบประมาณ 

ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี 

 

 

   

 

 

 

 

 

ขั้นบันได ช่วงอายุ  (ปี) จ านวนเงินท่ีได้รับ/เดือน 
ขั้นที่  1 60-69 600 
ขั้นที่  2 70-79 700 
ขั้นที่  3 80-89 800 
ขั้นที่  4 90  ปีขึ้นไป 1,000 
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วิธีค านวณอายุของผู้สูงอาย ุ

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น เช่น  

๑. นาง ข.เกิด 5 เมษายน 2489 ณ วันที่ 30กันยายน 2559 นาง ข.จะอายุ70 ปี  หมายความว่า นาง ข.จะได้รับ
เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559  ถึง เดือนกันยายน 2560 (ตลอดปีงบประมาณ 2560)  

 ๒. นาง ก.เกิด 30 กันยายน  2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ก.จะอายุ70 ปี  หมายความว่า นาง ก.จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559  ถึง เดือนกันยายน 2560 (ตลอดปีงบประมาณ 
2560)  

 ๓. นาง ค. เกิด 5 ตุลาคม 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ค. จะอายุ 69 ปี  หมายความว่า นาง ค. จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559  ถึง  เดือนกันยายน 2560 (ตลอดปีงบประมาณ 
2560) 

 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ 

วันท่ี  1  ตุลาคม ของปี  พ.ศ.  ปัจจุบัน   ถึง  วันท่ี  30  กันยายน  ของปี พ.ศ.  ถัดไป 

ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม  2559  ถึง  30  กันยายน  2560 

ปีงบประมาณ  2561  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม  2560  ถึง  30  กันยายน  2561 

ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม  2561  ถึง  30  กันยายน  2562 

ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม  2562  ถึง  30  กันยายน  2563 

ปีงบประมาณ  2560  จะเริ่มตั้งแต่  1  ตุลาคม  2563  ถึง  30  กันยายน  2564 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 

  

1. ตาย    

2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร  

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ    

4. ขาดคุณสมบัติ    

   

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ   

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง    

2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม วัน เวลา ที่ที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลโพนงามก าหนด       

๓. เมื่อย้ายภูมิล าเนาออกจาก องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร ไปอยู่ภูมิล าเนา
อ่ืนต้องแจ้งข้อมูลให้องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม ได้รับทราบ และต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพกับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง  

4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงามระหว่างวันที่ 1 
ตุลาคม ของทุกปี                              

5. กรณีตายให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้องค์การบริหารส่วน
ต าบลโพนงามได้รับทราบภายใน 7 วัน   (พร้อมส าเนามรณะบัตร)   
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ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ   

2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ท่ี ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสกลนคร 
หรือ ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม ด าเนินการยื่นเอกสารให้โดยเตรียม
เอกสารดังต่อไปนี้         

2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง)   

2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป         

2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ         

2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ   

2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล
คนพิการ    อย่างละ 1 ฉบับ   
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การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคง ของมนุษย์สกลนคร  หรือ  
ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน  องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม ยื่นเอกสารให้  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้      

1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม     

2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป     

3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  อย่างละ  1  ฉบับ                                          

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1  ฉบับ    

 การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร  การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่า และผู้ดูแลผู้พิการคน

ใหม่ ต้องไปติดต่อท าเรื่องเปลี่ยนแปลงที่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยส์กลนคร พร้อมกันด้วยตนเอง 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้                        

1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม        

2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ        

3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิมใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ     

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ                     

5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จ านวน  1 ฉบับ                      

6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป)                                        
จ านวน 1 ฉบับ      
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ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย  สถานพยาบาลของ
รัฐ  แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์”  เท่านั้น      

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโพนงาม อ าเภออากาศอ านวย จังหวัดสกลนคร      

3. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ ประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได้  

4. การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอ านวยการ ส านักปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลโพนงามโดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้     

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ปว่ยเอดส์”     

3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา)     

3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา)   

4. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมา
ด าเนินการแทนได้   

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด  

  

                                                                                                                                             

  

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส์” / “ผู้ป่วย
เอดส์”  เท่านั้น หากระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อ
เอชไอวี  ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือระบุ เป็นอย่างอ่ืน 
ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ย
ยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ 
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ภาคผนวก 
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ

 
 

  

 

 

 

 

ยื่นค าขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน  

5 นาที/ราย 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/ สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลู

เพิ่มเตมิ เอกสารประกอบการตรวจสอบ  

- ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

 - ส  าเนาทะเบียนบา้น 

 -  สมดุบญัชีเงินฝาก ธกส. 

 - ใบมอบอ านาจ (ถา้มี)  

- ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัมอบ อ านาจ   

- ส  าเนาทะเบียนบา้นผูร้บัมอบอ านาจ 5 นาที/ราย  

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

คณุสมบตัิไมค่รบถว้น/ขาดคณุสมบตัิ คณุสมบตัิครบถว้น 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) และจดัท า

ประกาศรายช่ือเป็นรายเดือน 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร)                

และจดัท าหนงัสอืแจง้ผูม้าขึน้ทะเบียนทราบ 
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  แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

 

 

 

 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/ สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลูเพิม่เติม 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

 - ส  าเนาบตัรประจ าตวัผูพ้ิการ  

- ส  าเนาทะเบียนบา้น 

 -  สมดุบญัชีเงินฝาก ธกส 

 - ใบมอบอ านาจ (ถา้มี)  

- ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัมอบ อ านาจ  

 - ส  าเนาทะเบียนบา้นผูร้บัมอบอ านาจ 5 นาที/ราย  

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

คณุสมบตัิครบถว้น คณุสมบตัิไมค่รบถว้น / ขาดคณุสมบตัิ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร)                

และจดัท าหนงัสอืแจง้ผูม้าขึน้ทะเบียนทราบ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร) และจดัท า

ประกาศรายช่ือเป็นรายเดือน 

ยื่นค าขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน  

5 นาที/ราย  
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แผนผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

การรับขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

 

 

 

 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน/ สมัภาษณ/์บนัทกึขอ้มลูเพิม่เติม 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 

 - ใบรบัรองแพทย ์

 - ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  

 - ส  าเนาทะเบียนบา้น  

-  สมดุบญัชีเงินฝาก ธกส.  

- ใบมอบอ านาจ (ถา้ม)ี  

- ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัมอบ อ านาจ  

 - ส  าเนาทะเบียนบา้นผูร้บัมอบอ านาจ 5 นาที/ราย  

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ/ ลงพืน้ท่ีตรวจสอบสภาพความเป็นอยู ่ 

 

คณุสมบตัิไมค่รบถว้น/ขาดคณุสมบตั คณุสมบตัิครบถว้น 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร)                

และจดัท าหนงัสอืแจง้ผูม้าขึน้ทะเบียนทราบ 

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้รหิาร)                

พิจารณาอนมุตัิ/จดัท าประกาศรายช่ือ 

ยื่นค าขอขึน้ทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน  

5 นาที/ราย 
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(ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้พิการท ายื่นค าขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                                             
.   

ยื่นแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.........................เดือน..................................................... พ.ศ.  

                       การลงทะเบียนครั้งนี้   เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........ โดยจะเริ่มรับ
เงินเบี้ย             ความพิการ ในอัตราเดือนละ  800  บาท  ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน    กรณีผู้พิการย้าย
ภูมิล าเนาไปอยู่ที่อ่ืน จะต้องไป ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
โดยเร็ว  ทั้งนี้เพ่ือเป็นการ เพ่ือรักษาสิทธิให้ ต่อเนื่อง  
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สารพันค าถาม 

ถาม 

ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รับการดูแลจากทางภาครัฐอยู่แล้ว หรือ 

กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจ าคุก 

ถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติไม่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 

ถาม 

 บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้ 
 

ถาม 

ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถ 

ขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
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 ถาม 

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้พระภิกษุสงฆ์สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน (เงินนิตยภัต) 

เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น ...จ้า 

ถาม 

ข้าราชการที่รับเงินบ าเหน็จ สามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงาอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

ถาม 

ผู้ที่ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., 

สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ เนื่องจากมีเงินเดือนประจ าแต่เมื่อพ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 

ถาม 

ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 

ตอบ 

สามารถขึ้นทะเบียนได้ 
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ถาม 

ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 

ตอบ 

ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ อบต.โพนงาม 

 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มือฯ ติดต่อสอบถามได้ที่ งานสวสัดิการ 

สังคม โทร042-168-141 
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