
 
 

 
คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 
 
 
 

 
 
 
 
 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนงำม 
อ ำเภออำกำศอ ำนวย  จงัหวัดสกลนคร 

 
 

 

 



 
 

-1- 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได ้

 

งำนที่ให้บริกำร - รับช ำระภำษทีี่ดินและสิง่ปลูกสร้ำง 

- รับช ำระภำษีป้ำย 

- จดทะเบียนพำณิชยผ์่ำนอินเตอร์เน็ต 

- ขออนุญำตใช้น  ำประปำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพนงำม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร 

1. กองคลัง งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ 
2. ระบุสถำนที่อ่ืนที่ประกำศก ำหนด(ระบุสถำนที.่...) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
- จันทร์ - ศุกร์  ในเวลำ รำชกำร 
ตั งแต่เวลำ 08.30 – 12.00 และ 13.00 – 14.30 น. 
- ระบุเวลำเปิดให้บริกำรของช่องทำงที่ 2 (ถ้ำม)ี 

 
 

ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ที่ดิน หมำยถึง พื นดิน และให้หมำยควำมรวมถึงพื นที่ที่เป็นภูเขำหรือท่ีมีน  ำด้วย  

สิ่งปลูกสร้ำง หมำยถึง โรงเรือน อำคำร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้ำงอย่ำงอ่ืน ที่บุคคล อำจเข้ำอยู่อำศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้
เป็นที่เก็บสินค้ำหรือประกอบกำรอุตสำหกรรมหรือพำณิชยกรรม และให้หมำยควำมรวมถึงห้องชุดหรือแพที่บุคคลอำจใช้
อยู่อำศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหำผลประโยชน์ด้วย  

ห้องชุด หมำยถึง ห้องชุดตำมกฎหมำยว่ำด้วยอำคำรชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ ห้องชุดแล้ว และก ำหนดให้
ยกเลิกกฎหมำยที่เก่ียวข้องดังนี  พรบ.ภำษีโรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภำษีบ ำรุงท้องที่                 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

มำตรำ 9 ผู้ซึ่งเป็นเจ้ำของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำง  

อยู่ในวันที่ 1 มกรำคม ของปีใดเป็นผู้มีหน้ำที่เสียภำษีส ำหรับปีนั น  

- บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้ำของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำง 

 - ผู้ครอบครองหรือท ำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำง 

         อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 
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ระยะเวลำกำรยื่นแบบและช ำระภำษี 

(1) อปท.แจ้งประเมินภำษีภำยในเดือน ก.พ. 

(2) ผู้เสียภำษีช ำระภำษีภำยในเดือน เม.ย. 

(๓) ไม่ช ำระภำษีภำยในเดือน เม.ย. (เงินเพ่ิมร้อยละ ๑ ต่อเดือน) 

(๔) อปท.มีหนังสือแจ้งเตือนภำยในเดือนพฤษภำคมของปีเพ่ือช ำระภำษีค้ำงช ำระ พร้อมเบี ยปรับและเงินเพ่ิม 

กำรคิดเบี้ยปรับ  ไม่มำช ำระภำยในเดือนเมษำยน  

(1) ไม่ช ำระในก ำหนด แต่ได้มำก่อนที่จะได้รับหนังสือ เสียเบี ยปรับร้อยละ ๑๐ 

(2) ผู้เสียภำษีได้รับหนังสือแจ้งเตือน และช ำระภำษีในระยะเวลำที่ก ำหนดในหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี ยปรับร้อย
ละ ๒๐ 

(3) ช ำระภำษีภำยหลังจำกที่ก ำหนดในหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี ยปรับร้อยละ ๔๐ ของภำษีค้ำงช ำระ  

(4) เมื่อพ้นก ำหนด ๙๐ วัน นับแต่วันที่ผู้ค้ำงช ำระได้รับหนังสือแจ้งเตือน  เสนอผู้บริหำรท้องถิ่นออกค ำสั่งยึด 
อำยัด และขำยทอดตลำดทรัพย์สิน 

อัตรำภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

ที่ดินที่ทิ งไว้ว่ำงเปล่ำหรือไม่ได้ท ำประโยชน์ตำมควรแก่สภำพที่ดิน 3 ปี ติดต่อกัน : ปีที่ 4ให้เก็บเพ่ิมขึ นอีก 0.3 ทุก 3 ปี  
แต่ไม่เกินร้อยละ ๓ 
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บทก ำหนดโทษ 

(1) ผู้ใดขัดขวำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ของพนักงำนส ำรวจตำมมำตรำ ๒๘ หรือมำตรำ ๒๙ หรือของผู้บริหำรท้องถิ่น
หรือเจ้ำหน้ำที่ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยตำมมำตรำ ๖๓ (๓) หรือ (๔)ต้องระวำงโทษจำคุกไม่เกินหกเดือน หรือปรับไม่
เกินหนึ่งหมื่นบำท หรือทั งจ ำทั งปรับ 

 
(2) ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมหนังสือเรียกของผู้บริหำรท้องถิ่น ตำมมำตรำ ๒๙ หรือของพนักงำนประเมินตำมมำตรำ ๔๕ 

หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหำรท้องถิ่นหรือเจ้ำหน้ำที่ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยตำมมำตรำ ๖๓ (๑) หรือ (๒) 
ต้องระวำงโทษปรับไม่เกนิสองพันบำท 

 
(3) ผู้ใดไม่แจ้งกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงตำมที่ก ำหนดไว้ในมำตรำ ๓๓ ต้องระวำง

โทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบำท 
 
(4) ผู้ใดขัดขวำงหรือไม่ปฏิบัติตำมคำสั่งของผู้บริหำรท้องถิ่นตำมมำตรำ ๖๒ หรือทำลำย ย้ำยไปเสีย ซ่อนเร้น 

หรือโอนไปให้แก่บุคคลอ่ืนซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหำรท้องถิ่นมีคำสั่งให้ยึดหรืออำยัด ต้องระวำงโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือ
ปรับไม่เกินสองหมื่นบำท หรือทั งจ ำทั งปรับ 

 
(5) ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมหนังสือเรียกของคณะกรรมกำรพิจำรณำอุทธรณ์กำรประเมินภำษีตำมมำตรำ ๘๐ ต้อง

ระวำงโทษปรับไม่เกินสองพันบำท 
 
(6) ผู้ใดแจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จหรือนำพยำนหลักฐำนอันเป็นเท็จมำแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงกำรเสียภำษี ต้องระวำง

โทษจำคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินสี่หมื่นบำท หรือทั งจ ำทั งปรับ 
(7) ในกรณีที่ผู้กระท ำควำมผิดเป็นนิติบุคคล ถ้ำกำรกระท ำควำมผิดของ  นิติบุคคลนั นเกิดจำกกำรสั่งกำรหรือ

กำรกระท ำของกรรมกำร หรือผู้จัดกำร หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในกำรดำเนินงำนของนิติบุคคลนั น หรือในกรณีที่บุคคล
ดังกล่ำวมีหน้ำที่ต้องสั่งกำรหรือกระท ำกำรและละเว้นไม่สั่งกำรหรือไม่กระท ำกำรจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลนั นกระทำ
ควำมผิด ผู้นั นต้องรับโทษตำมท่ีบัญญัติไว้สำหรับควำมผิดนั น ๆ ด้วย 

 
(8) ควำมผิดตำมมำตรำ ๘๓ มำตรำ ๘๔ มำตรำ ๘๕ หรือมำตรำ ๘๗ให้ผู้บริหำรท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่น

มอบหมำยมีอ ำนำจเปรียบเทียบได้  
   

- เมื่อผู้กระทำผิดได้ชำระเงินค่ำปรับตำมจำนวนที่เปรียบเทียบภำยในสำมสิบวัน ให้ถือว่ำคดีเลิกกันตำม
บทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำควำมอำญำ 

 
- ถ้ำผู้กระทำผิดไม่ยินยอมตำมที่เปรียบเทียบ หรือเมื่อยินยอมแล้วไม่ช ำระเงินค่ำปรับภำยในระยะเวลำที่

ก ำหนด ให้ดำเนินคดีต่อไป 
 
-ค่ำปรับที่ได้จำกกำรเปรียบเทียบตำมพระรำชบัญญัตินี เกิดขึ นในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้

ตกเป็นรำยได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั น 
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ตัวอย่ำงกำรค ำนวณ 
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ตัวอย่ำงกำรค ำนวณตำมสัดส่วน 

- ที่ดิน ขนำดพื นที่ 50 ตร.ว   รำคำประเมิน 74,000 บำท รวมรำคำประเมินของที่ดิน3,700,000 บำท  

- สิ่งปลูกสร้ำง 3 ชั น ขนำดพื นที่รวม  90 ตร.ม.  รำคำประเมิน 45,000 บำท       รวมรำคำสิ่งปลูกสร้ำง = 
4,050,000 บำท (ยังไม่ได้หักค่ำเสื่อม) 

รวมรำคำท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง  = 7,750,000 บำท  

ชั นล่ำงใช้ประกอบกิจกำร 2 ชั นบน ใช้อยู่อำศัย ค ำนวณตำมสัดส่วน 

ชั นล่ำง ขนำดพื นที่ 30 ตร.ม. คิดเป็นสัดส่วน  =  30 X 100/90  =  33% 

 7,750,000 X 33/100  =  2,557,500 X 0.3/100 = 7,672.50 บำท 

2 ชั นบนใช้อยู่อำศัย ขนำดพื นที่ 60 ตร.ม.  = 60 X 100/90 = 67% 

7,750,000 X 67/100 =  5,192,500 (ไม่ถึง 50 ล้ำนบำท ได้รับยกเว้น) 
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ขั้นตอนกำรจัดเก็บภำษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง 
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ภำษีป้ำย 

ป้ำย หมำยควำมว่ำ ป้ำยแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำยที่ใช้ในกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืนเพ่ือหำรำยได้
หรือโฆษณำกำรค้ำหรือกิจกำรอ่ืนเพ่ือหำรำยได้ ไม่ว่ำจะได้แสดงหรือโฆษณำไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภำพ หรือ
เครื่องหมำยที่เขียน แกะสลัก จำรึกหรือท ำให้ปรำกฏด้วยวิธีอ่ืน 
 
 ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย คือ เจ้ำของป้ำย แต่ในกรณีท่ีปรำกฏแก่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ว่ำไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย 
(ภ.ป.1) ส ำหรับป้ำยใด เมื่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ไม่อำจหำตัวเจ้ำของป้ำยนั นได้ ให้ถือว่ำผู้ครอบครองป้ำยนั นเป็นผู้มีหน้ำที่
เสียภำษีป้ำย ถ้ำไม่อำจหำตัวผู้ครอบครองป้ำยนั นได้ให้ถือว่ำเจ้ำของหรือผู้ครอบครองอำคำร หรือสถำนที่ หรือที่ดินที่ป้ำย
นั นติดตั งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยตำมส ำดับ และให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมินภำณีเป็นหนังสือไป
ยังบุคคลดังกล่ำว 
 

-  ให้เจ้ำของป้ำยมีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยโดยเสียเป็นรำยปียกเว้นป้ำยที่เริ่มติดตั งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภำษีป้ำย
ตั งแต่วันเริ่มติดตั งหรือแสดงจนถึงวันสิ นปี และให้คิดภำษีป้ำยเป็นรำยงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดยเริ่มเสียภำษี
ป้ำยตั งแต่งวดที่ติดตั งป้ำยจนถึงงวดสุดท้ำยของป ี
 

  งวดที่ 1 มกรำคม – มีนำคม = 100% 
  งวดที่ 2 เมษำยน – มิถุนำยน = 75 % 
  งวดที่ 3 กรกฎำคม – กันยำยน = 50% 

          งวดที่ 4 ตุลำคม – ธันวำคม = 25 % 
 

-  ให้เจ้ำของป้ำยซึ่งจะต้องเสียภำษีป้ำย  ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยตำมแบบและวิธีกำรที่กระทรวงมหำดไทย
ก ำหนด  ภำยในเดือนมีนำคมของปี 

ในกรณีที่เจ้ำของป้ำยอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือผู้แทนในประเทศไทยมีหน้ำที่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยแทน
เจ้ำของป้ำย 
 
 เจ้ำของป้ำยผู้ใด 
          (1) ติดตั งหรือแสดงป้ำยอันต้องเสียภำษีภำยหลังเดือนมีนำคม 
          (2) ติดตั งหรือแสดงป้ำยใหม่แทนป้ำยเดิมและมีพื นที่ ข้อควำม ภำพ และเครื่องหมำยอย่ำงเดียวกับป้ำยเดิมที่ได้
เสียภำษีป้ำยแล้ว 
          (3) เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื นที่ป้ำย ข้อควำม ภำพ หรือเครื่องหมำยบำงส่วนในป้ำยที่ได้เสียภำษีป้ำยแล้ว อันเป็นเหตุ
ให้ต้องเสียภำษีป้ำยเพ่ิมขึ น 
        -  ให้เจ้ำของป้ำยตำม (1) (2) หรือ (3) ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ภำยใน 15 วัน นบัแต่
วันที่ติดตั งหรือแสดงป้ำย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อควำม ภำพ หรือเครื่องหมำยในป้ำยเดิม แล้วแต่กรณี 

       -  ให้เจ้ำของป้ำยหรือผู้ซึ่งเจ้ำของป้ำยมอบหมำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ ณ สถำนที่
ดังต่อไปนี  
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          (1) ส ำนักงำนหรือที่ว่ำกำรของรำชกำรส่วนท้องถิ่นท่ีป้ำยนั นติดตั งหรือแสดงอยู่ในเขตรำชกำรส่วนท้องถิ่นนั น 
          (2) ส ำนักงำนหรือที่ว่ำกำรของรำชกำรส่วนท้องถิ่นซึ่งกำรจดทะเบียนยำนพำหนะได้กระท ำในเขตรำชกำรส่วน
ท้องถิ่นนั น 
 
          (3) สถำนที่อ่ืนที่ผู้บริหำรท้องถิ่นก ำหนด โดยประกำศหรือโฆษณำให้ทรำบเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำสำมสิบวันนับแต่
วันประกำศหรือโฆษณำ 
 

-  ให้ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยช ำระภำษีป้ำยต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่  ณ สถำนที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยไว้ 
หรือ ณ สถำนที่อ่ืนใดที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ก ำหนด  ทั งนี  ภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน และ
ให้ถือว่ำวันที่ช ำระภำษีต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่เป็นวันช ำระภำษีป้ำย 
 

          กำรช ำระภำษีป้ำยจะกระท ำโดยวิธีกำรส่งธนำณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนำคำรที่สั่งจ่ำยเงินให้แก่รำชกำรส่วน
ท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง ไปยังสถำนที่ตำมวรรคหนึ่ง โดยส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือส่งโดยวิธีอ่ืนตำมที่รัฐมนตรีประกำศ
ก ำหนดแทนกำรช ำระต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ก็ได้ และให้ถือว่ำวันที่ได้ท ำกำรส่งดังกล่ำวเป็นวันช ำระภำษีป้ำย 
 
  ให้ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยแสดงหลักฐำนกำรเสียภำษีป้ำยไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถำนที่ประกอบกำรค้ำหรือประกอบ
กิจกำรให้ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยเสียเงินเพิ่มนอกจำกเงินที่ต้องเสียภำษีป้ำยในกรณีและอัตรำ ดังต่อไปนี  
          (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของจ ำนวนเงินที่ต้องเสีย
ภำษีป้ำย เว้นแต่กรณีท่ีเจ้ำของป้ำยได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยก่อนที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะได้แจ้งให้ทรำบถึงกำรละ
เว้นนั นให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 5  ของจ ำนวนเงิน  ที่ต้องเสียภำษีป้ำย 
          (2) ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยโดยไม่ถูกต้อง ท ำให้จ ำนวนเงินที่จะต้องเสียภำษีป้ำยลดน้อยลง ให้เสียเงินเพ่ิม
ร้อยละ 10ของภำษีป้ำยที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้ำของป้ำยได้มำขอแก้ไขแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยให้ถูกต้อง
ก่อนที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมิน 
          (3) ไม่ช ำระภำษีป้ำยภำยในเวลำที่ก ำหนด ให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละ 2 ต่อเดือนของจ ำนวนเงินที่ต้องเสียภำษีป้ำย 
เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนทั งนี  ไม่ให้น ำเงินเพิ่มตำม (1) และ (2) มำค ำนวณเป็นเงินเพ่ิม 

 เมื่อปรำกฏว่ำเจ้ำของป้ำยมิได้ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย หรือยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยโดยไม่ถูกต้อง ให้
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่มีอ ำนำจแจ้งกำรประเมินย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี นับแต่วันที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งกำรประเมิน 

 ผู้มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำยที่ได้รับแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำยแล้วเห็นว่ำกำรประเมินนั นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์กำรประเมิน
ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหำรท้องถิ่นมอบหมำยได้ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน 
 

บทลงโทษ 
 ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อควำมอันเป็นเท็จให้ถ้อยค ำเท็จ ตอบค ำถำมด้วยถ้อยค ำอันเป็นเท็จ หรือน ำ

พยำนหลักฐำนเท็จมำแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยำยำมหลีกเลี่ยงกำรเสียภำษีป้ำย ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกิน 1ปี  หรือ
ปรับตั งแต่ 5,000 – 50,000บำท หรือทั งจ ำ   ทั งปรับ 

 ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย ต้องระวำงโทษปรับตั งแต่ 5,000 – 50,000 บำท 
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บัญชีอัตรำภำษีป้ำย 
  (1) ป้ำยที่มีอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรำ 3 บำท ต่อห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร 
  (2) ป้ำยที่มีอักษรไทยปนกับอักษร ต่ำงประเทศและหรือปนกับภำพและหรือเครื่องหมำยอื่น ให้คิดอัตรำ 20 บำท ต่อ
ห้ำร้อย ตำรำงเซนติเมตร 
  (3) ป้ำยดังต่อไปนี  ให้คิดอัตรำ 40บำท ต่อห้ำร้อย ตำรำงเซนติเมตร 
     (ก) ป้ำยที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่ำจะมีภำพหรือ เครื่องหมำยใด ๆ หรือไม่ 
   (ข) ป้ำยที่มีอักษรไทยบำงส่วน หรือทั งหมดอยู่ใต้หรือ ต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศ 
 
  (4) ป้ำยตำม (1) (2) หรือ (3) ซึ่งมีข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพท่ีเคลื่อนที่ หรือเปลี่ยน เป็นข้อควำม เครื่องหมำย 
หรือภำพอ่ืนได้ โดยเครื่องจักรกลหรือโดยวิธีใดๆ ให้คิดอัตรำภำษี ตำมจ ำนวนข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพ หรือตำม
ระยะเวลำที่ข้อควำม เครื่องหมำย หรือภำพปรำกฏอยู่ในป้ำย ทั งนี  ตำมหลักเกณฑ์ และวิธีกำรที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
ถ้ำยังไม่ได้ออกกฎกระทรวงให้คิดอัตรำภำษีตำมบัญชีอัตรำภำษีป้ำยนี  
  (5) ป้ำยที่เปลี่ยนแปลงแก้ไข ให้คิดอัตรำตำม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพำะจ ำนวนเงินภำษีท่ีเพ่ิมขึ น 
  (6) พื นที่ของป้ำยไม่ว่ำจะมีรูปร่ำงหรือลักษณะอย่ำงไร ให้ค ำนวณดังนี  
  (ก) ถ้ำเป็นป้ำยที่มีขอบเขตก ำหนด ได้ให้เอำส่วนกว้ำงที่สุดคูณด้วยส่วนยำวที่สุดของขอบเขตป้ำยเป็นตำรำง
เซนติเมตร 
  (ข) ถ้ำเป็นป้ำยที่ไม่มีขอบเขตก ำหนดได้ ให้ถือว่ำตัวอักษร ภำพ หรือเครื่องหมำยที่อยู่ริมสุด เป็นขอบเขตส ำหรับ
ก ำหนดส่วนกว้ำงที่สุดและยำวที่สุด และค ำนวณตำม (ก) 
  (7) ป้ำยตำม (1) (2) (3) หรือ (4) เมื่อค ำนวณพื นที่ของป้ำยแล้ว 
  (ก) ถ้ำมีเศษเกินกึ่งหนึ่งของห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร ให้นับเป็นห้ำร้อยตำรำงเซนติเมตร ถ้ำไม่เกินก่ึงหนึ่ง ให้ปัด
ทิ ง 
  (ข) ถ้ำมีอัตรำที่ต้องเสียภำษีต่ ำกว่ำป้ำยละ 200 บำท ให้เสียภำษีป้ำยละ 200 บำท 
 

หลักฐำนที่ใช้ในกำรเสียภำษีป้ำย 
 

 กรณีติดตั้งใหม่ 
ใบอนุญำตติดตั งป้ำย, ใบเสร็จรับเงินค่ำท ำป้ำย 
รูปถ่ำยป้ำย, วัดขนำดควำมกว้ำง x ยำว 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
บัตรประจ ำตัวประชำชน/บัตรข้ำรำชกำร/บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจ 
กรณีเจ้ำของป้ำยเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองส ำนักงำนทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท, ทะเบียนพำณิชย์  หรือหลักฐำน

ของสรรพำกร เช่น  ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีไม่สำมำรถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย)  
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 กรณีภำษีป้ำย (รำยเก่ำ) ที่ย่ืนช ำระทุกป ี
ให้เจ้ำของป้ำยยื่นแบบภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) พร้อมใบเสร็จรับเงินกำรเสียภำษีครั งสุดท้ำย 
กรณีเจ้ำของป้ำยเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองส ำนักงำนทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท พร้อมกับกำรยื่นแบบ ภ.ป. 1 
หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีไม่สำมำรถยื่นแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอำกรแสตมป์ตำมกฎหมำย) และ ใบเสร็จรับเงินกำร

เสียภำษีครั งสุดท้ำย (ถ้ำม)ี 
 

ตัวอย่ำงกำรค ำนวณ 
 

นำยด ำ ติดตั งป้ำย ขนำด กว้ำง 100 เซนติเมตร ยำว 200 เซนติเมตร  มีข้อควำมว่ำ  ร้ำนร่ ำรวย ติดตั ง เดือน มีนำคม 
วิธีกำรค ำนวณ ขนำดป้ำย กว้ำง x ยำว (หน่วยเซนติเมตร) 
100 x 200 = 20,000 ตำรำงเซนติเมตร  
20,000 ÷ 500 = 40 หน่วย 
อัตรำภำษี 3 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 
40 x 3 = 120 บำท  
ดังนั้น นำยด ำ ต้องช ำระภำษีป้ำยในอัตรำขั นต่ ำของภำษีป้ำย  
คือ 200 บำท  
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กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
 

1. กำรจดทะเบียนพำณิชย์มี 3 ประเภท ได้แก่ 
1.1  จดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน  30  วัน  นับตั งแต่วันเริ่มประกอบ 

พำณิชยกิจ 
1.2 จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรทะเบียนพำณิชย์ 

ในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรที่จดทะเบียนไว้ ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจด 
ทะเบียนเปลี่ยนแปลงภำยใน  30 วัน นับตั งแต่วันที่มีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรที่จดทะเบียนไว้เดิม ได้แก่ 
 

- ชื่อหรือที่อยู่ของผู้ประกอบพำณิชยกิจ 
- ชื่อที่ใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจ 
- ชนิดแห่งพำณิชยกิจ 
- จ ำนวนเงินทุนที่น ำมำใช้ในกำรประกอบพำณิชยกิจ 
- ที่ตั งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 
- ชื่อและท่ีอยู่ของผู้จัดกำร 
- ที่ตั งส ำนักงำนสำขำโรงเก็บสินค้ำ หรือตัวแทนค้ำต่ำงๆ 
- ผู้เป็นหุ้นส่วน จ ำนวนเงินลงหุน้ และจ ำนวนเงินทุนของห้ำงหุ้นส่วน 
- จ ำนวนเงินทุน จ ำนวนหุ้น และมูลค่ำหุ้นของบริษัทจ ำกัด จ ำนวนและมูลค่ำหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชำติถืออยู่ 
- รำยกำรอื่นๆ 

 
1.3 กำรจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกิจ 

เมื่อผู้ประกอบพำณิชยกิจเลิกประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนภำยใน 30 วัน นับตั งแต่ 
วันเลิกประกอบพำณิชยกิจ 
 

2. กำรยื่นค ำขอจดทะเบียน 
- เมื่อผู้ประกอบพำณิชยกิจเริ่มประกอบกิจกำรอันอยู่ในข่ำยต้องจดทะเบียนพำณิชย์ให้ยื่นจดทะเบียน 

พำณชิย์โดยใช้แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ซึ่งขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 
  - เมื่อยื่นค ำขอแล้ว  ถ้ำนำยทะเบียนพำณิชย์เห็นว่ำถูกต้องก็ให้ช ำระค่ำธรรมเนียมรับจดทะเบียนและ
ออกใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พ.ค.0403) ให้ไว้เป็นหลักฐำน 
  - ในกรณีมีกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรใดๆ จำกท่ีได้จดทะเบียนพำณิชย์ไว้แล้ว หรือต้องกำรเลิกประกอบ
พำณิชยกิจ ให้ใช้แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และให้กรอกรำยกำรให้ครบถ้วนถูกต้องแล้วยื่นต่อพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่ 
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เอกสำรประกอบกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 

 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้ประกอบพำณิชยกิจ    จ ำนวน  1  ชุด 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบพำณิชยกิจ   จ ำนวน  1 ชุด 
3. รูปภำพของสินค้ำแต่ละประเภทที่ใช้ประกอบกิจกำร  จ ำนวน  1  ชุด 
4. รูปป้ำยชื่อประกอบกิจกำร (พร้อมระบุขนำดป้ำย)  จ ำนวน  1  ชุด 

 
อัตรำค่ำธรรมเนียม 

1. จดทะเบียนพำณิชย์           50  บำท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรำยกำร        ครั งละ  20  บำท 
3. จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชกิจ       20  บำท 
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพำณิชย์                              ฉบับละ  30  บำท 
5. ขอตรวจดูเอกสำรเกี่ยวกับกำรจดทะเบียน                         ครั งละ  20  บำท 
6. ขอให้เจ้ำหน้ำที่รับรองส ำเนำเอกสำร                              ฉบับละ  30  บำท 
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ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 
 

 

 

 

 

 ................ 

 

........................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ประชำชน 

ภำยใน 30 วันนับแต่วัน
เริ่มประกอบกิจกำร 

ยื่นค ำขอ 

ช ำระค่ำธรรมเนียม /รับ
ใบเสร็จรับเงิน 

รอเรียก 

รับใบทะเบียนพำณิชย์ /
ส ำเนำเอกสำร 

ลงนำม/จ่ำยใบทะเบียน
พำณิชย์/ส ำเนำเอกสำร 

บันทึกค ำขอตำมแบบ ทพ.
ผ่ำนระบบ 

เรียกเก็บค่ำธรรมเนียม / 
ออกใบเสร็จรับเงิน 

ตรวจพิจำรณำ /ออกเลข
รับค ำขอ 

รับค ำขอ 

นำยทะเบียน 
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ขั้นตอนและช่องทำงบริกำรติดต่อ 
กำรขออนุญำตใช้น้ ำประปำและติดตั้งระบบประปำ 

 
 
 

 
5 นำท 

 5  นำท ี

  
   

 

 5  นำที 

 

  
 10  นำที 

 

 
 

     10  นำที 

     

 
   ภำยใน 4ชั่วโมง 

 

 

 

ผูข้อผู้ขออนญุำตยื่นค ำร้องขอใช้น้ ำ 
1. ส ำเนำบัตร   
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

 
 

พนักงำนตรวจสอบเอกสำร 

เสนอค ำร้องต่อปลัด/นำยก 

แจ้งผลและรับช ำระเงินค่ำธรรมเนียม 

แจ้งเจ้ำหน้ำที่ประปำด ำเนินกำรติดตั้ง 


